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COMISIÓN DE TRABAJO FIN DE GRADO (CTFG) 17 NOVIEMBRE DE 2021, 
9:00 

 
Nº 33 
Nº 1/Curso 2021/22 

ASISTENTES: 

 
 
Orden del Día: 

 

 

1. Lectura y aprobación, si procede, del acta de la sesión anterior. 
 

     Se aprueba por unanimidad el acta anterior. 
 
2. Manual del TFG y Reglamento del TFG. Curso 2021-22 

Se presentan las novedades del Manual del TFG del curso 2021-22 y se 

aprueba por los presentes. Estas novedades son: incluir el seguimiento 

online para estudiantes que estén en movilidad y la inclusión de una nueva 
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EXCUSAN SU AUSENCIA: 
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modalidad: el trabajo en grupo. Los docentes que quieran pilotar esta 

modalidad tendrán que comunicarlo antes del viernes 19 de noviembre. 

Se solicita a todos los profesores que revisen en el Manual el día asignado 

para la tutoría presencial, las líneas temáticas y las modalidades por si 

quieren hacer un cambio antes del viernes 19 de noviembre. 

 

En cuanto al Reglamento se han actualizado los valores asignados a la 

evaluación y seguimiento del TFG quedando de la siguiente forma: 30% 

seguimiento del tutor, 50% manuscrito y 20% exposición oral.  

También se ha decidido incluir el siguiente aspecto referente a las 

Matrículas de Honor que aparece en el Programa de la asignatura TFG de 

la Universidad de Sevilla: en caso de que las calificaciones de los TFG que 

opten a matrícula de honor tengan un empate a 10, se tendrá en cuenta la 

calificación media del expediente del alumnado, atribuyéndosela a los 

mejores expedientes. En los demás casos se seguiré el criterio de mejor 

nota final y mejor calificación del manuscrito. Se aprueba por unanimidad  

de los presentes. 

 

3. Talleres de apoyo, Proceso de evaluación y tutela 

Se recuerda al profesorado que puede asistir a los talleres de apoyo al TFG 

que comienzan este viernes 19 de noviembre de 8 a 15h. 

Es importante que estemos atentos a las fechas del seguimiento del 

alumnado, estas vienen reflejadas en el Manual del TFG y en el horario de 

4º curso. Este proceso comienza el viernes 19 de noviembre. 

 

4. Plataforma Moodle 

Se solicita a los docentes que actualicen los contenidos de Moodle 

referentes a los talleres de apoyo y otros documentos necesarios para el 

desarrollo del TFG. Asimismo se actualizarán las fechas de entrega de los 

informes de seguimiento. 

Es importante conocer los contenidos disponibles para orientar al alumnado 

en su búsqueda y utilización. 

 

5. Memoria del TFG por curso académico 

Se ha finalizado la Memoria del TFG del curso 2019/20, a la que se le ha 

adjudicado un ISBN y se ha indexado en la Biblioteca Lascasas. Esta 
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memoria la ha coordinado la profesora Inmaculada Lancharro y en cuanto 

tengamos el documento del ISBN se enviará a todo el profesorado por 

correo electrónico para incluirlo en sus méritos curriculares. 

 

6. Aprobación del Tribunal de Diciembre 2021 

De momento solo tenemos un posible alumno para presentarse a la 

convocatoria de diciembre. Cuando el tutor lo autorice procederemos a 

comunicar la constitución del tribunal. 

 

7. Sesiones formativas con el profesorado para la puesta en común de 

las modalidades de trabajo y dudas 

Se consensua llevar a cabo estas sesiones de puesta en común, cada uno 

de los días donde hay previsto un taller de las diferentes modalidades con 

el alumnado, a continuación de los talleres. De esta forma todo el 

profesorado asistiría a la sesión donde se explica la modalidad y a 

continuación de plantearían las dudas al respecto por parte del 

profesorado. 

 

8. Borrador del documento: 10 pasos a seguir antes de entregar tu TFG 

Se presenta el borrador del documento y la infografía llevada a cabo por la 

Profesora Silvia Ramírez. Esperamos la revisión por parte de todo el 

profesorado para incorporar las modificaciones que se vean pertinentes. 

 
  
9. Ruegos y preguntas. 
 
    Se solicita a los presentes la revisión de la actualización de la Modalidad de 

revisión de la literatura llevada a cabo por la Profesora Inmaculada Lancharro 

en el manual del TFG. Se ha propuesto cambiar la denominación de la revisión 

por una panorámica o de alcance que tiene una mayor repercusión como 

publicación en formato artículo. 

Se descartan otro tipo de revisiones que conllevan revisión de la calidad de los 

artículos, al no estar incluida la competencia de investigación en el Grado en 

Enfermería.  

 
Sin más asuntos que tratar, se cierra la sesión a las 10:00 h. 
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Francisco Ventosa Esquinaldo   Almudena Arroyo Rodríguez 
(Presidente)            (Secretaria) 
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COMISIÓN DE TRABAJO FIN DE GRADO (CTFG) 1 JULIO DE 2022, 12:30 

 
Nº 34 
Nº 2/Curso 2021/22 

ASISTENTES: 
 

 
Orden del Día: 

 

 

1. Lectura y aprobación, si procede, del acta de la sesión anterior. 
 
Se aprueba por unanimidad el acta anterior. 
 
2. Proceso de tutela y resultados del curso 2021-22 

Se establece una ronda entre el profesorado que asiste donde se expone que 

en las comisiones evaluadoras ha habido TFG con carencias subsanables por 

los tutores de TFG. Se decide establecer unos criterios mínimos para que el 
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Sergio Romeo López Alonso Profesor 
Juan José Maestre Garrido Profesor 
Mª José Polvillo Avilés Profesora 
Manuel Jorge Romero Martínez Profesor 
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tutor o tutora autorice la defensa de los TFG y mantener una reunión de 

presencia obligatoria con el profesorado antes de la autorización final donde se 

resuelvan dudas sobre estudiantes concretos y se establezcan los criterios 

mínimos para que se autorice el TFG o se remita a otra convocatoria porque el 

estudiante no esté preparado. 

Se recuerda que la asistencia a las comisiones del TFG es obligatoria para 

todo el profesorado, en ellas se establecen y se debaten aspectos que después 

son muy importantes para la evaluación y seguimiento del alumnado. 

También se recuerda que los docentes que lo necesiten deben acudir a las 

sesiones y talleres específicos del TFG que se imparten para el alumnado. Las 

fechas se incluyen en el Manual del TFG de cada curso. 

 

3. Manual del TFG y Reglamento del TFG. Curso 2022-23. Incluir mínimos 

Se acuerda incluir los siguientes mínimos en el Manual del TFG en la 

Modalidades revisión de la literatura/scoping review: mínimo 10 artículos para 

revisión y que el nº de artículos del flujograma sean los mismos que se citan en 

los resultados y en las tablas anexas. Además, se establece que no se puede 

autorizar un TFG que no cumpla las normas de citación bibliográfica. 

 

También se acuerda espaciar las entregas de la 2ª rúbrica y repartir contenidos 

con la 3ª (anexos y conclusiones). 

 

En la modalidad de Programa de promoción de la salud se acuerda incluir una 

nota aclaratoria que explique la diferencia entre un programa de educación 

para la salud y un programa formativo. La profesora Dolores Torres se 

encargará de redactarla. 

 

4. Memoria del TFG por curso académico 

La profesora Inmaculada Lancharro informa que actualmente se está 

trabajando en la memoria del curso 2020/21. 

 

5. Aprobación del Tribunal de septiembre 2022 
 

Se aprueba el tribunal de septiembre con las profesoras Lucía Díaz Barco y 

Tamara Moya Ruiz. 

 
6. Ruegos y preguntas. 
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Sin más asuntos que tratar, se cierra la sesión a las 14:00 h. 
 
 
 

Francisco Ventosa Esquinaldo   Almudena Arroyo Rodríguez 
(Presidente)            (Secretaria) 
 


